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Agli studenti

Ai Genitori/Tutori
Al Personale
SEDE

Oggetto: Protocolli organizzativi ingresso-uscita classi /cambio dell’ora/ricreazione

Vista I'articolazione settimanale ed oraria delle lezioni;

Viste le norme di sicurezza delineate dai documenti tecnici scientifici;

SI DISPONGONO

i protocolli organizzativi in oggetto.

1. INGRESSO/USCITA

SCUOLA DELL'INFANZIA
All’entrata i genitori o loro delegati, accompagneranno i propri figli all'ingresso del padiglione, che

saranno accolti dal personale scolastico preposto alla sorveglianza per condurli nella relativa
sezione.
Parimenti all’'uscita i genitori preleveranno i propri figli all'ingresso del medesimo padiglione.

SCUOLA PRIMARIA
v’ per le classi quinte ubicate nel plesso Severi

All'ingresso delle classi, gli studenti saranno accompagnati dal genitore o suo delegato fino al
cancello d’ingresso situato in via Donatello e raggiungeranno le postazioni predisposte nell’area
cortilizia. Qui i docenti, presenti 5 minuti prima dell’ora d’ingresso, accoglieranno gli alunni per
accompagnarli nelle rispettive classi.

All’uscita delle classi, il docente, responsabile della sorveglianza, accompagnera le stesse fino al
cancello di uscita dell’area cortilizia situato in via Donatello, consegnando lo studente al genitore o
suo delegato.

v’ per le classi ubicate al plesso Giovanni XXIII

All’entrata delle classi, gli studenti saranno accompagnati dal genitore o suo delegato fino
all'ingresso del Padiglione “Primaria” di via Ticino. Il docente e il collaboratore scolastico preposto
preleveranno gli studenti accompagnandoli nelle aule.

All’'uscita delle classi, il docente, responsabile della sorveglianza, accompagnera gli alunni delle
relative classi fino alla postazione predisposta nell’area cortilizia, consegnando lo studente al

genitore o suo delegato.
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SCUOLA SECONDARIA | GRADO

All'ingresso delle classi, gli studenti raggiungeranno le postazioni predisposte nell’area cortilizia
relativamente ai due ingressi. Qui i docenti, presenti 5 minuti prima, secondo la diversa scansione
oraria di ingresso, accoglieranno gli alunni per accompagnarli nelle rispettive classi.

All'uscita delle classi, il docente, responsabile della sorveglianza, accompagnera le stesse fino al
cancello di uscita dell’area cortilizia, relativamente ai due ingressi, consegnando lo studente al
genitore o suo delegato tranne nel caso in cui il minore abbia autorizzazione all’uscita autonoma.

2. CAMBIO DELL'ORA

Tutti i docenti delle ore successive alla prima che assumono servizio in tali orari debbano trovarsi a
scuola almeno cinque minuti prima del suono della campanella. Nella fattispecie le SS.LL. dovranno
aspettare il suono della campanella in prossimita delle proprie classi onde permettere in maniera
efficace ed efficiente il cambio ai propri colleghi e garantire la continuita della vigilanza sugli alunni.
Durante il cambio dell’ora e vietato autorizzare I'uscita del minore dalle classi, palestra, laboratori
o altri spazi scolastici. Si procedera ad autorizzarne |'uscita, immediatamente dopo.

3. RICREAZIONE

SCUOLA SECONDARIA | GRADO

| Quadrimestre:

Inizio prima ricreazione ore 09.45, fine ricreazione ore 09.55, cambio ora 10:00;

Seconda ricreazione ore 11.45, fine ricreazione ore 11.55, cambio ora 12.00.

Durante la ricreazione i docenti, sono tenuti piu che in ogni altro periodo delle lezioni ad assumere
un’attenta vigilanza e a rimanere insieme ai propri discenti.

Il Quadrimestre:

Prima ricreazione ore 10.00 cambio ora, ore 10.05 inizio ricreazione, ore 10.15 fine ricreazione;
Seconda ricreazione: ore 12.00 cambio ora, ore 12.05 inizio ricreazione, ore 12.15 fine ricreazione.
Durante la ricreazione i docenti, sono tenuti piu che in ogni altro periodo delle lezioni ad assumere
un’attenta vigilanza e a rimanere insieme ai propri discenti.

Le classi potranno recarsi all’esterno, nell’area cortilizia di pertinenza scolastica, raggiungendo le
postazioni loro assegnate come di seguito indicato:

v Alla prima ricreazione le classi: 1D-1E-1F-3A-3B-3C-3D-3E-3F-3G

v Alla seconda ricreazione le classi: 1A-1B-1C-1G-2A-2B-2C-2D-2E-2F
Durante la ricreazione i docenti, sono tenuti piu che in ogni altro periodo delle lezioni ad assumere
un’attenta vigilanza e a rimanere insieme ai propri discenti.
Si comunica altresi ai collaboratori scolastici, preposti alla sorveglianza delle aree comuni, esterne
alle aule e negli sparti cortilizi, di non lasciare per alcuna ragione, tranne nei casi di cui al Piano di
Emergenza dell’l.S., I'area di sorveglianza assegnata.
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SCUOLA PRIMARIA

Classi prime e seconde: Inizio ore 10.00 - fine ore 10.15

Classi terze, quarte e quinte: Inizio ore 10.15 - fine ore 10.30

Le classi potranno recarsi all’esterno, nell’area cortilizia di pertinenza scolastica.

Durante la ricreazione i docenti, sono tenuti piu che in ogni altro periodo delle lezioni ad
assumere un’attenta vigilanza e a rimanere insieme ai propri discenti.

Si comunica altresi ai collaboratori scolastici, preposti alla sorveglianza delle aree comuni, esterne
alle aule e negli sparti cortilizi, di non lasciare per alcuna ragione, tranne nei casi di cui al Piano di
Emergenza dell’l.S., I'area di sorveglianza assegnata.

Per quanto finora disposto, si raccomanda al personale scolastico addetto alla sorveglianza
(collaboratori scolastici e personale docente) una particolare attenzione ai momenti di entrata ed
uscita delle classi, ai cambi dell’ora e durante manifestazioni scolastiche e/o attivita che implichino
un maggiore rischio per i minori.

Premesso che la mancata osservanza delle predette disposizioni dettate dal Dirigente Scolastico
comportano una responsabilita disciplinare con le relative sanzioni di cui agli artt. 492-493-494- 495-
496 del d.lvo 297/94 e ai vari articoli del d.lvo 150/2009, oltre alle varie responsabilita civili,
amministrative e penali, si confida nella collaborazione di tutto il personale docente onde evitare
spiacevoli ma necessari provvedimenti da parte dello scrivente.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Sabrina LEPRARO
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